Datenbank Aktivitäten
Akademieschrift erstellen
Stand: 12.12.2008

Allgemeines

Die Akademieschrift kann auf sehr verschiedenen Wegen erstellt werden. Im folgenden wird eine Verfahrensweise vorgeschlagen, bei der am Ende eine ohne Zeitdruck und Stress erstellte Datei steht, die an die Druckerei geht.

Es wird von der Idee ausgegangen, die Inhalte der Akademieschrift zunächst in kleinen Worddateien zu erfassen. Sind alle einzelnen Dateien erstellt und auf Gültigkeit überprüft, erfolgt die Zusammenführung mittels einer Steuerdatei (schrift_quelle.doc). Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt werden, bis sichergestellt ist, dass Steuerdatei und Einzeldateien völlig korrekt und vollständig sind.

Sobald dies erreicht ist, werden in einer "Einmal-Aktion" mit Hilfe von speziellen Makros automatische Korrekturen durchgeführt, wie z.B. das Entfernen von Trennlinien usw.. Ebenso können nun noch "von Hand" spezifische Korrekturen vorgenommen werden, die im vorausgegangenen Prozess algorithmisch nicht zu lösen waren.

Zu beachten ist, dass die Steuerdatei ab diesem Zeitpunkt nicht mehr aufgerufen werden darf, da sonst die von Hand gemachten Korrekturen wieder überschrieben werden.
Typen von Dateien:

	Typ
	Beschreibung

	1
	Dateien mit Daten, die in der Datenbank erfasst sind, werden automatisch aus der Datenbank heraus erzeugt. Sie haben das Namensschema p-HG-UG.doc (z.B. p-04-05.doc).


	2
	Eine Datei vom Typ 1 kann bei Bedarf von Hand modifiziert werden. Der Name wird dann nach dem 
Schema p-HG-UG-na.doc (z.B. p-07-02-na.doc) abgeändert. Hierzu zählen auch Listen und Abfragen, die aus der Datenbank erstellt werden. Diese Dateien erhalten einen sprechenden Namen,
z.B. l-einzelveranstaltungen.doc usw...


	3
	Daten, die nicht in der Datenbank erfasst sind, werden in einer normalen Worddatei, basierend auf der Dokumentenvorlage druckschrift.dot, gespeichert. Sie haben sprechende Namen, z.B. vorwort.doc.



Ordner zur Aufnahme der Worddateien:

Zum Speichern der oben erwähnten Dateien stehen im Netzwerk unter

Netzwerkumgebung\Gesamtes Netzwerk\Microsoft Windows-Netzwerk\Domafae\1server\gemDat\Akademie-Datenbank

die Ordner pp-gressler, p‑00123 und s-00123 zur Verfügung.
pp-gressler:

Dieser Ordner enthält alle Dateien, die nicht aus der Datenbank erzeugt worden sind (Typ 3).

Außerdem sind in ihm die automatisch aus der Datenbank erzeugten einzelnen Unterkapitel p-HG-UG.doc (Typ 1) sowie die von Hand modifizierten Dateien p-HG-UG-na.doc (Typ 2) und die Dateien mit den Namen l-einzelveranstaltungen.doc gespeichert. Zu einem späteren Zeitpunkt werden diese Dateien unter der Kennung "gressler" in den
Ordner p-00123 kopiert.
Im Ordner pp-gressler haben alle Nutzer Schreib- und Leserecht.


p-00123:

Unter der Kennung "gressler" werden aus dem Ordner pp-gressler alle für die Schrift benötigten Dateien in den Ordner p-00123 kopiert. Dieser Ordner enthält also alle die Dateien, die später in der Akademieschrift erscheinen.

Im Ordner p-00123 hat nur die Kennung "gressler" Schreib- und Leserechte.
Alle anderen Nutzer haben nur Leserecht.
s-00123:

In diesem Ordner befinden sich nur zwei Dateien. Die Datei schrift_quelle.doc ist die Steuerdatei, mit deren Hilfe das Makro <Akademieschrift erstellen> die Datei druckerei_schrift.doc erzeugt. Dieses Makro "holt" sich alle in der Steuerdatei schrift_quelle.doc aufgeführten Dateien aus dem Ordner p‑00123 und fügt die Inhalte in der Datei druckerei_schrift.doc zusammen.

Nach dem Zusammenfügen können die schon angesprochenen letzten Änderungen "von Hand" durchgeführt werden bevor die Datei an die Druckerei geht.
Im Ordner s-00123 hat nur die Kennung "gressler" Schreib- und Leserechte.
Alle anderen Nutzer haben nur Leserecht.
Beschreibung der einzelnen Dateitypen
Name der Datei:
schrift-quelle.doc
Standort der Datei:
s-00123
Die Datei schrift-quelle.doc enthält alle Überschriften der Akademieschrift. Unter diesen Überschriften steht der Name der Worddatei, die an dieser Stelle durch ein Makro eingefügt wird in der Form #text=nn.doc# (z.B. #text=vorwort.doc#).

Beispiel:
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Durch Aufruf des Makros <Akademieschrift erstellen> wird automatisch die Datei druckerei–schrift.doc erstellt. Die vorhandene Datei wird dabei überschrieben.
Name der Datei:
druckerei_schrift.doc
Standort der Datei:
s-00123
Diese Datei wird automatisch, wie oben beschrieben, erzeugt. Es ist die Datei, die an die Druckerei geht. Jeder Aufruf des Makros <Akademieschrift erstellen> in der Steuerdatei schrift_quelle.doc überschreibt die Datei druckerei_schrift.doc.
Eventuell schon von Hand gemachte Änderungen gehen dann verloren.


Name der Datei:
p-HG-UG.doc
Standort der Datei:
pp-gressler/p-00123
Die Dateien vom Typ p-HG-UG.doc werden automatisch aus der Datenbank erzeugt. Der Name ist nach dem Schema p–HaupgruppenNr–UntergruppenNr.doc aufgebaut.

Erzeugt werden diese Worddokumente auf folgende Weise:

<Schaltfläche 12> in der Datenbank ruft die gezeigte Maske auf. Nach Eingabe des Zeitraumes und Auswahl der Haupt- und Untergruppe ist die Schaltfläche
<Gruppenvorschau> zu drücken und die gestellten Fragen sind mit "Ja" zu beantworten.
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Durch Anklicken der Word-Symbolschaltfläche <Gruppenvorschau-lokal> wird die jeweilige Datei p-HG-UG.doc lokal im Ordner c:\html_test erzeugt. Bei Anklicken der Schaltfläche <Gruppenvorschau-gressler> wird die Datei im Netzlaufwerk im Ordner pp-gressler 
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erzeugt und der Standort der Datei wird angezeigt, z.B.: [image: image4.png]Microsoft Word
Die Date steht im Orcher:

ailakademie-Datenbankipp-gressier

unter dem Namen:

p07-01 doc





Nach dem Drücken auf Schaltfläche <OK> wird zur Datenbank zurückgekehrt:
(siehe nächste Seite)
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Name der Datei:
p-HG-UG-na.doc
Standort der Datei:
pp-gressler
Dateien vom Typ p-HG-UG-na.doc werden dann erzeugt, wenn es erforderlich ist, eine automatisch erzeugte Datei vom Typ p-HG-UG-doc von Hand nachzuarbeiten.

Erzeugt werden diese Worddokumente auf folgende Weise:

In der Datenbank über <Schaltfläche 12> folgende Maske aufrufen und entsprechende Eintragungen vornehmen. Über die Schaltfläche <Gruppenvorschau> wird eine Worddatei erzeugt:
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Durch Anklicken der Schaltfläche <Gruppenvorschau-lokal> wird die jeweilige
p-HG-UG.doc erzeugt und
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der Standort der Datei wird angezeigt (c:\html_test): [image: image8.png]Microsoft Word
Die Date steht im Orcher:

cpim_test)

unter dem Namen:

p07-01 doc

&





Nach dem Drücken auf Schaltfläche <OK> wird zur Datenbank zurückgekehrt.
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Die so erzeugte Datei steht nun auf der lokalen Festplatte im Ordner c:\html_test unter dem entsprechenden Namen, z.B. p-04-05.doc, zur weiteren Bearbeitung zur Verfügung.

Bevor die Anpassung von Hand erfolgt, sollte die Datei umbenannt werden, im Beispiel von p-04-05.doc in p-04-05-na.doc. Danach ist die geänderte Datei in den Ordner pp-gressler zu kopieren und Herr Gressler zu unterrichten.



Name der Datei:
nn.doc (z.B. englisch.doc, oder vorwort.doc)
Standort der Datei:
pp-gressler
Dateien dieses Typs enthalten Texte, die nicht aus der Datenbank kommen. Auf der Basis der Dokumentvorlage druckschrift.dot wird ein neues Dokument erstellt und im Ordner
pp-gressler gespeichert. Der Dateiname ist Herrn Gressler mitzuteilen, damit er in die Steuerdatei aufgenommen werden kann.
Ablauf der Schrifterstellung:

	Aktion
	Bearbeitet durch

	Die Datensätze in der Datenbank sind aktuell, d.h. die Dateien vom Typ p-HG-UG.doc sind für die jeweilige Untergruppe automatisch erstellbar und korrekt.
	Fachleiter,

Web-Redakteure

	Falls erforderlich Dateien vom Typ p-HG-UG-na.doc erstellen, korrekt abändern, im Ordner pp-gressler speichern und H. Gressler benachrichtigen.
	Fachleiter,

Web-Redakteure

	Reine Worddatein im Ordner pp-gressler speichern und Herrn Gressler benachrichtigen.
	Fachleiter,

Web-Redakteure

	Datei schrift_quelle.doc im Ordner s-00123 auf den aktuellen Stand bringen.
	H. Gressler

	Sind im Ordner p-00123 alle Worddateien, die nicht aus der Datenbank kommen aber in der Datei schrift-quelle.doc aufgeführt werden (#text=nn.doc).
	H. Gressler

	Folgende Aktivitäten erst starten, wenn bis hierher alles in Ordnung ist!!!
(" Die Türe ist geschlossen")

	Datenbank „Aktivitäten“ starten und systematisch p- bzw l- Worddateien erzeugen.
	H. Gressler

	Im Ordner s-00123 die Datei schrift_quelle.doc starten und das Makro Original-schrift aufrufen.
	H. Gressler

	In Ordner s-00123 steht in der Datei druckerei_schrift.doc der aktuelle Stand der Akademieschrift.
	H. Gressler

	Bei Fehlern bzw. Korrekturen sind die bisherigen Schritte sinnungsgemäß zu wiederholen.
	

	 Bevor die Datei druckerei_schrift.doc endgültig zur Druckerei geht, können ggf. weitere Makros aufgerufen werden, um letzte Korrekturen durchzuführen.
	H. Gressler


Un
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