Einfihrung in Word Tabstopps 26.05.06

Aufgabe 1

Name Vorname Abteilung Telefon
Klaussen Suss A23 3246
KlimmermannRudi D34 32143
Hammel Andreas T54 432
Klammer Claudia Ul2 456677
Abel Klaus G34 3580

Setzen Sie Tabulatoren an den Positionen 4 cm, 7 cm linksbuindig
und 11 cm rechtsbindig mit Fillzeichen.

Aufgabe 2
Inventarverzeichnis

Lfd. Nr Benennung  Stlickzahl Einzelpreis
1 Anzug 20 349,12

2 Hose 300 99,90

3 Jacket 10 120,50

4 Mantel 5 1452,19

Verwenden Sie folgende Tabulatoren:

Spalte Position Ausrichtung
1 lcm zentriert
Vertikaler Strich 2cm
2 3cm linksbindig
3 7,5cm rechtsbindig
Vertikaler Strich 8,5cm
4 10,5cm Dezimal

Hinweis. Die Kopfzeile hat abweichende Tabstopp-Positionen

Aufgabe 3

Artikel Einzelpreis
Schraube 0,17
Feder 1,25
Mutter 0,56
Federring 0,17
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